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Norelid Advokatbyra
- INTEGRITETSPOLICY -

Norelid Advokatbyra (dven Advokatbyran, vi, var, oss, vart, vara) tar den personliga integriteten och
skyddet for personuppgifter pa storsta allvar. Korrekt och laglig behandling av personuppgifter i
enlighet med gallande lagar och forordningar ar en sjélvklarhet for oss.

Inom ramen for Advokatbyrans verksamhet férekommer det att personuppgifter Iamnas till oss eller
att vi aktivt behover samla in sédana personuppgifter. | denna integritetspolicy forklarar vi hur och
varfor vi samlar in och behandlar dina personuppgifter. Vi beskriver &ven vilka rattigheter du har som
registrerad och vart du kan vanda dig for fragor eller med eventuella klagomal rérande var
personuppgiftsbehandling.

1. Personuppgiftsansvarig

Norelid Advokatbyra AB, org.nr. 559125-2316, med registrerad adress pa Nybrokajen 5, 111 48
Stockholm &r personuppgiftsansvarig. Advokatbyrans behandling av dina personuppgifter regleras
av vid var tid i Sverige gallande lagstiftning.

2. Varifran kommer de personuppgifter som Norelid Advokatbyra behandlar?

Genom i stort sett varje kommunikationsform formedlas kontaktuppgifter fran dig till oss, oavsett
om det ror sig om fysiska mdéten, brevvéxling, telefonsamtal, e-post eller andra
kommunikationsformer. Som huvudregel samlar vi in personuppgifter direkt fran berérda personer
men det hander att vi inom ramen for vara uppdrag far tillgang till information om andra &n de vi
har direktkontakt med. Det forekommer ocksa att vi kompletterar de uppgifter vi behandlar med
uppgifter fran bade offentliga och privata register.

Du har normalt sett ingen skyldighet att Iamna personuppgifter till oss men utan tillgang till vissa
personuppgifter kan vi inte ata oss eller utféra uppdrag. Enligt Advokatsamfundets regler
ankommer det pa Advokatbyran att innan ett klientforhallande upprattas och formaliseras
genomfora till exempel javskontroll och kontroll enligt pengatvattslagstiftningen.

3. Vilka kategorier av personuppgifter behandlar Norelid Advokatbyra?

Dina personuppgifter kan delas in i olika kategorier. Med hansyn till Advokatbyrans verksamhet
ar det inte mojligt att tillhandhalla en uttémmande lista 6ver de typer av personuppgifter som
behandlas. Nedan féljer en lista pa sddana kategorier av personuppgifter som Advokatbyran
behandlar:

e Kontaktuppgifter sasom namn, adress, telefonnummer, e-postadress, titel,

e Information for saker identifiering i forekommande fall, sdsom legitimationshandlingar och
personnummer,

e CV och anstkningsbrev,

e Modtesanteckningar,
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e Referenser och intervjuanteckningar,

o Korrespondens kring erbjudande och accept av anstéllning,

e Minnesanteckningar fran moten och beskrivningar av handelseforlopp,

e Information fran allméanna register sdsom till exempel fran domstolsforfaranden och/eller
uppgifter som lamnats eller registrerats hos olika myndigheter.

Med hansyn till Norelid Advokatbyras verksamhet och de juridiska fragestallningar som vi
hanterar pa daglig basis gar det inte att uppratta en komplett forteckning 6ver vilka kategorier av
personuppgifter vi behandlar da detta skiftar utifran det enskilda uppdraget. Listan ovan ar saledes
inte uttmmande utan syftar till att ge en exemplifierande bild av de kategorier av personuppgifter
som ar vanligast forekommande i var personuppgiftsbehandling.

4. For vilka andamal behandlas dina personuppgifter?

Alla personuppgifter som Advokatbyran behandlar behandlas for ett andamal; ett sarskilt syfte.
Advokatbyran hanterar med andra ord dina personuppgifter utifran de behov som finns i
verksamheten och med hansyn till den aktuella relationen oavsett om det rér sig om en
klientrelation eller ett samarbete med exempelvis leverantérer av supporttjanster. Exempel pa
sadana 6vergripande behov ar bl.a. administration av klientuppdrag, administration av relationer
med samarbetspartners, intern och extern kommunikation, inkdp och marknadsféring samt for
utférande av klientuppdrag. Mer specifikt behandlar vi personuppgifter for foljande andamal:

e For att uppfylla vara réttsliga forpliktelser sasom till exempel for att undvika intressekonflikter
och jav, genomfdra nddvandiga undersékningar for klientkdnnedom for att motverka
penningtvatt och uppfylla var bokforingsskyldighet samt i 6vrigt for att uppfylla de krav som
stalls pa oss i lag eller genom Advokatsamfundets regelverk.

e Hantering och administration av vara kommersiella relationer med dig och/eller din
organisation, som till exempel att hantera klientuppdrag inklusive att administrera betalning,
redovisning, revision, fakturering samt dven hantera och administrera supporttjanster.

e Marknadsforing sasom att nyhetsbrev, uppdateringar om juridiska handelser, events
utbildningar, och andra sarskilda handelser.

e Uppratthalla och uppdatera kontaktlistor och register.

5. Laglig grund fér behandlingen

All behandling av personuppgifter som Advokatbyran utfor regleras av lag och baseras pa féljande
grunder:

e Fullgérande av avtalsataganden eller nar behandlingen, pa begaran av den registrerade, vidtas
innan ett sadant avtal ingas.

e For att fullgora en rattslig forpliktelse.

e Den registrerades samtycke, om Advokatbyran inhamtat detta sarskilt.

e Advokatbyrans eller en tredje parts berattigade intresse.
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6. Utlamnande av personuppgifter till andra foretag och organisationer

Norelid Advokatbyra varken saljer, hyr ut, distribuerar eller gér pa annat satt dina personuppgifter
tillgangliga for tredje part for marknadsforingssyfte. Norelid advokatbyra lamnar som huvudregel
inte ut dina personuppgifter till ndgon utanfor Advokatbyran annat an da:

e Det har 6verenskommits mellan oss och den vars personuppgifter éverforingen ror.

e Det inom ramen for ett specifikt uppdrag ar nédvandigt for att tillvarata vara klienters
rattigheter och intressen, inklusive éverféringar till domstolar och andra myndigheter.

e Vi anlitar en utomstaende tjansteleverantor eller samarbetspartner for var rakning. Sadana
leverantorer har utan undantag atagit sig att endast behandla personuppgifter enligt vara
instruktioner och for de ovan namnda andamalen.

e Det ar nédvandigt for att vi ska kunna fullgéra en lagstadgad skyldighet, eller folja en
myndighets beslut, eller Advokatsamfundets regelverk.

e Dadet annars ar tillatet enligt lag.

7. Sarskilda kategorier av personuppgifter och personuppgifter som ror fallande
domar i brottmal samt évertradelser

Norelid Advokatbyra behandlar sarskilda kategorier av personuppgifter och personuppgifter som
ror fallande domar i brottmal samt dvertradelser endast nar detta ar nodvandigt for att faststalla,
utova eller forsvara mot réttsliga krav.

8. Skydd for personuppgifter

Norelid Advokatbyras lokaler ar utrustade med sedvanligt tilltradesskydd. Atkomst till elektronisk
lagrat material ar behérighetsskyddat genom anvandarnamn och l6senord. Personuppgiftsbitraden
ar skyldiga att vidta lampliga skyddsatgarder och i vart fall hantera personuppgifter med samma
niva av skydd som tillampas av Norelid Advokatbyra.

9. Hur lange sparas personuppgifterna

Norelid Advokatbyra sparar inte dina personuppgifter langre an nodvandigt med hansyn till
andamalet med behandlingen om inte annat kravs eller tillats enligt lag.

I enlighet med Advokatsamfundets vid var tid tillampliga riktlinjer sparar Norelid Advokatbyra
klientrelaterade uppgifter och de personuppgifter som ingar dar i tio (10) ar efter att det aktuella
uppdraget har slutforts.

Nar information ar hanforlig till fragor déar andra lagringsperioder, som &r langre an tio ar, géller
sparar Norelid Advokatbyra informationen och de personuppgifter den innehaller for den tid som
ar foreskriven.

Norelid Advokatbyra anvander professionella tjansteleverantérer for att forstora fysiska dokument
som sékerstaller integriteten och sekretessen for den aktuella informationen och samtliga
eventuella personuppgifter som ingar dari. For hanteringen av digital information anvander
Norelid Advokathyra professionella tjansteleverantérer som ar specialiserade pa att tillgodose
behovet av digital integritet, sekretess och palitlighet som Advokatbyraer uppstéller.
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10. Dina rattigheter

Registrerade har, om detta inte begrénsas av den tystnadsplikt som faststélls av
Advokatsamfundet, ratten att veta vilka personuppgifter vi behandlar som rér dem. En registrerad
har ocksa ratt att begara korrigering eller radering av icke-komplett eller felaktig information som
ror dem. Vidare ager registrerade rétt att invanda mot specifika behandlingar av personuppgifter
och ratt att begéra att behandlingen begransas. Registrerade har ocksa ratt att motta, i
maskinlasbart format, personuppgifter som de har tillhandahallit och att fa dessa uppgifter
Overforda till en annan personuppgiftsansvarig.

11. Fragor och klagomal

Om du har du fragor eller klagomal kring denna policy ar du valkommen att kontakta
info@norelidlaw.com. Du har alltid rétt att vanda dig till Integritetsskyddsmyndigheten med
eventuella klagomal avseende behandling av dina personuppgifter, mer information finns pa

WWW.imy.se.

12. Andringar

Norelid Advokatbyra forbehaller sig ratten att gora tillagg och andringar i denna policy. Du kan
alltid finna en uppdaterad version av denna integritetspolicy pa var hemsida,
www.norelidlaw.com. Vi ber dig darfor att regelbundet kontrollera var hemsida for att halla dig
uppdaterad avseende den senaste versionen av var integritetspolicy och eventuella forandringar
som utforts.
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